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VNITRNi PREDPIS O OCHRANE OZNAMOVATELU

Spoleénost Baumiiller Brno, s.r.o., se sidlem &.p. 72, 679 01 Skalice nad Svitavou, IC: 49711121, zapsana
v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Brné, sp.zn. C 22275

vydava v souladu s ustanovenim § 305 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist a
zdkonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel( (dale jen ,zakon o ochrané oznamovatel(“), ktery do
pravniho fadu zapracovava Smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o
ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie, v platném znéni, vydavd zaméstnavatel tento vnitini
predpis o ochrané oznamovatel(:

Rozsah platnosti:
Tento vnitini pfedpis vstupuje v platnost od 1.8.2023 na dobu neurcitou.

Uvodni ustanoveni

Zaméstnavatel (dale také jako ,Spolecnost”) je povinnym subjektem dle zdkona o ochrané oznamovateld, a
tudiz je jeji povinnosti dle § 8 zdkona o ochrané oznamovatelll zavést vnitfni oznamovaci systém,
prostfednictvim kterého je povinen umozZnit oznamovatellm bezpecné podani oznameni o moziném
protipravnim jedndni a zajistit jim ochranu pred odvetnymi opatfenimi. Tento predpis reflektuje prava a
povinnosti stanovené Smérnici. Obsahuje podrobnéjsi vysvétleni zakladnich pojmu{ a postupl z oblasti pravni
Upravy ochrany oznamovatelll, kdy ma zaméstnanec v souvislosti s vykonem prace i jiné k tomu obdobné
¢innosti podezteni, Ze na pracovisti dochazi k pachani protipravniho jednani.

Ucelem tohoto vnitiniho predpisu je tedy blizsi Gprava pravidel tykajicich se ochrany oznamovatelti a zavedeni
vhitfniho oznamovaciho systému v souladu se zdkonem o ochrané oznamovateld.

Tento vnitfni predpis je uréen vSem zaméstnancim Spolecnosti, pfip. ostatnim oznamovatelim blize
specifikovanym nize ve vnitfnim predpisu.

Zakladni pojmy z oblasti ochrany oznamovatele

Dobra vira predstavuje presvédceni zaméstnance, Ze v pfipadé oznameni podezieni z pachani protipravniho
jednani na pracovisti, takto ¢ini v dobrém umyslu, bez jakychkoliv vedlejSich pohnutek, bez ohledu na vlastni
osobni prospéch, a to za ucelem vyreseni a zamezeni takovémuto jednani. Védomé nepravdivé oznameni
nepoZziva ochrany proti odvetnym opatienim.

Protipravnost jednani definuje zdkon taxativnim vyctem takovych jednani, kterd dle zakona zakladaji
zpUsobilost podat oznameni. Oznameni musi obsahovat informace o jednani, které:

a) ma znaky trestného ¢inu,

b) mé znaky prestupku, za ktery je stanovena sazba pokuty, jejiz horni hranice je alespon 100.000 K¢,
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c) porusuje zakon, nebo

d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:
1. financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, financ¢nich produktl a finanénich
trhq,

. dané z pfijma pravnickych osob,

. pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,

. ochrany spotfebitele,

. souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

. bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

. ochrany Zivotniho prosttedi,

. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,

O 00 N O U1 b W N

. radiac¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10. hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zaddvani verfejnych zakazek,

11. ochrany vnitiniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

12. ochrany osobnich udaju, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich
systému,

13. ochrany finan¢nich zajma Evropské unie podle ¢lanku 325 Smlouvy o fungovani EU, nebo

14. fungovani vnitiniho trhu podle ¢l. 26 odst. 2 Smlouvy o fungovani EU véetné ochrany hospodarské
soutéze a statni podpory podle prdva Evropské unie.

v

Odvetné opatfeni je jakékoliv pfimé/nepfimé jednani ¢i opomenuti v souvislosti s vykonem prace nebo jinou
obdobnou ¢innosti oznamovatele, které je va¢i nému sméfovano, a to z dlvodu, Ze oznamovatel ucinil
oznameni pro podezieni z pachani protipravniho jednani na pracovisti. Takovéto jednani ma za disledek
zpUsobit oznamovateli neopravnénou Ujmu. Odvetnému opatreni nesmi byt vystaven oznamovatel ani dalsi

osoby s nim spfiznéné nebo mu osoby blizké.

Ochranou se rozumi takové jednani a opatieni ze strany povinného subjektu, které zaruci podporu a zastitu
oznamovateli, a to zejména s ohledem na ochranu jeho osobnostnich a majetkovych prav.

Oznamenim se rozumi skutecnosti a informace o tom, Ze existuje dlivodné podezieni o pachani protipravniho
jedndni na pracovisti, k némuz doslo:

a) u osoby, pro niz oznamovatel vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo

b) u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem préce nebo jinou obdobnou
¢innosti.

Oznamovaci systém predstavuje souhrn postupd a nastrojd, které jsou vyuzivdny pro podani/ptijimani
oznameni, nakladani s nim, k zajiSténi anonymity oznamovatele a dalSich osob, k ochrané informaci a dalSich
skutecnosti uvedenych v ozndmeni a pro komunikaci s oznamovatelem. Oznamovaci systém lze délit na vnitini,
ktery zfizuje povinny subjekt a externi, ktery zfizuje Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky.

Oznamovatelem je fyzicka osoba, kterd v souvislosti s vykonem prace ¢i jiné k tomu obdobné ¢innosti (véetné
uchdzeni se o praci nebo v souvislosti s byvalou praci pro povinny subjekt) ma ddivodné podezieni, Ze v ramci
organizace, kde je zaméstndna, dochazi k protipravnimu jednani, a tedy takovouto skutecnost oznamila
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prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému, externiho oznamovaciho systému, uverejnénim nebo
prostfednictvim organd ¢innych v trestnim fizeni.

Porusenim se rozumi takové jednani nebo opomenuti, které ma za disledek nedodrzeni povinnosti ukladané
predpisy Evropské unie, mezindrodnimi smlouvami, zdkony, podzakonnymi predpisy, profesnimi standardy,
internimi pravidly a postupy nebo popira jejich ucel a smysl, za kterym byly pfijaty.

Prislusnou osobou se rozumi vybrana osoba z fad zaméstnancd povinného subjektu, ktera je zodpovédna za
prijeti, Fadné prosetreni a vyhodnoceni podaného oznameni. Tato osoba je po proSetfeni okolnosti povinna
navrhnout feseni, v pripadé Ze shleda podané oznameni jako divodné. Dalsi prava a povinnosti pro pfislusnou
osobu jsou uvedena v tomto predpisu.

Vnitfni oznamovaci systém
Pro ucely wvnitfniho oznamovaciho systému Spolecnost zfidila nasledujici oznamovaci kanaly:
a) e-mailem na zabezpecenou e-mailovou adresu oznameni@baumueller.com
b) prosttednictvim zabezpeceného dotazu v aplikaci Bappka vyplnénim formuldre Ozndmeni
c) pisemné prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb, pficemz obdalku oznacte slovy "neotvirat —
oznameni", ¢i slovy "neotvirat — whistleblowing" na adresu: Baumdiller Brno, s.r.o., Skalice nad Svitavou 72, 679
01
d) telefonicky na Cislech +420 601 159 634, +420 727 946 663
d) osobni oznameni na Zadost oznamovatele. Prijimat ozndmeni od oznamovatele a vykondvat dalsi ¢innosti s
tim souvisejici je opravnéna pouze prislusna osoba. V podminkach povinného subjektu je stanoveno s ohledem
na zastupitelnost vice pfislusnych osob, které pfijimaji oznameni, a to v prislusSném poradi:

1. Ing. Petra Dvorackova

2. Ing.Jana Pechurovd

Uvefejnénim se rozumi zptistupnéni informaci uvedenych v ozndmeni verejnosti. Institut uverejnéni je
oznamovatel opravnén vyuzit pouze v krajnich pripadech, které jsou uvedeny v €l. V odst. 7 této pracovni
pomtcky.

Whistleblowing je forma interniho/externiho podani oznameni pfislusné osobé oznamovatelem z ddvodu
podezieni pachani protipravni ¢innosti, o které se oznamovatel dozvédél v souvislosti s praci nebo jinou
obdobnou ¢innosti, a to za ucelem odhaleni takovéhoto protipravniho jednani.

PROCES PODANi OZNAMENI

Podani ozndmeni oznamovatelem

Pro oznamovatele je pro podani oznameni pfistupna emailova adresa, které pini funkci vnitfniho oznamovaciho
systému.

Osobni oznameni musi prislusna osoba prijmout nejpozdéji do 14 dnli ode dne Zadosti oznamovatele o osobni
podani oznameni.

Obsahem oznameni je zejména:

a) jméno, prijmeni, datum narozeni a kontaktni Udaje oznamovatele, nebo jiné udaje, z nichZ je mozné dovodit
totoZnost oznamovatele
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b) shrnuti podstaty a obsahové stranky oznameni, véetné identifikace osob, vici kterym je oznameni
smérovano, je-li jejich totoZnost zndma.

Oznameni Ize pfislusné osobé podat nasledujicimi zplUsoby:

a) ustné v provozovné adrese Skalice nad Svitavou 72, 679 01, a to po dohodé s pfisluSnou osobou v poradi
uvedeném v této smérnici. O Ustnim podani bude vyhotoven pisemny zapis, pripadné bude po dohodé a se
souhlasem oznamovatele zvolen jiny zplsob zaznamenani podaného oznameni;

b) pisemné na adresu sidla spolecnosti. Takto podané ozndmeni musi byt v zalepené obdlce, kterd musi byt
¢itelné oznacena napisem , WHISTLEBLOWING - NEOTVIRAT;

c) telefonicky na telefonni lince: +420 601 159 634; +420 727 946 663

provozni doba telefonni linky: pondéli - patek 8:00 - 13:00 hodin

d) pfipadné Ministerstvo spravedinosti CR, Vysehradska 427/16, 128 10 Praha adresa webové stranky
https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/

Spolec¢nost Baumdiiller Brno, s.r.o. nem{zZe zarucit ochranu totoZnosti oznamovatele a informaci uvedenych
voznameni vsouladu se zdkonem v pfipadech, kdy oznamovatel podd ozndmeni prostfednictvim jinych
komunikacnich  kandld, neZ je zde uvedeno, napf. prostrednictvim datové schranky.

P¥ijem ozndameni ze strany prisluSné osoby

Prislusna osoba je povinna do 7 dnll ode dne pfijeti ozndmeni pisemné vyrozumét oznamovatele o pfijeti
oznameni, ledazZe jsou dany zdkonné divody, které ji této povinnosti zbavuji. Pfislusna osoba vede evidenci
oznameni. Podana ozndmeni a souvisejici dokumenty eviduje ve spisové sluzbé v souladu s vnitfnimi pfedpisy.
Pritom dba ochrany vsech dokumentu.

Posouzeni divodnosti oznameni

Po pfijeti ozndmeni je pfislusnd osoba povinna posoudit diivodnost oznameni a o vysledku posouzeni pisemné
vyrozumét oznamovatele do 30 dnll ode dne pfijeti oznameni.

Vyse uvedenou 30denni Ihdtu je moZné 2x prodlouZit az o 30 dnl v pfipadech skutkové nebo pravné sloZitych.

Vyhodnoceni diivodnosti oznameni

Oznameni podané oznamovatelem muze byt prislusnou osobou vyhodnoceno jako:

dlvodné — pfislusna osoba navrhne Spolecnosti opatreni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu.
neddvodné — prislusna osoba o tom bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele, a to véetné
dlvod(, na zékladé, kterych dospéla k zavéru, Ze se jedna o nedlvodné oznameni.

nejedna se o oznameni ve smyslu zdkona o ochrané oznamovatel( — pfislusna osoba o tom bez zbytec¢ného

odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Navrh opatieni a jeho prijeti

V pfipadé, Ze bude oznameni vyhodnoceno ze strany pfislusné osoby jako divodné, navrhne prislusna osoba
Spolecnosti opatreni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu.

Neprijme-li Spole¢nost navrhované opatfeni, je povinna pfijmout jiné vhodné opatreni.

O pfijatém opatfeni Spolecnost neprodlené vyrozumi pfislusSnou osobu, kterd nasledné bez zbytecného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.
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Evidence a archivace oznameni

O pfijatych oznamenich je povinna pfislusna osoba vést evidenci v elektronické podobé, a to v rozsahu blize
stanoveném zdkonem o ochrané oznamovatel(.

Pfijatd oznameni je nasledné pfislusSna osoba povinna uchovavat i spolu s dokumenty sozndmenim
souvisejicimi, a to po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.

Revize smérnice
Tato smérnice bude pribézné revidovana a aktualizovana, aby zlstala aktualni a Géinna.
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